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 UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

 SECRETARIA DE CIENCIA Y TECNICA


.  INSTRUCTIVO GENERAL PARA LA CUMPLIMENTACION DEL INFORME DE PROYECTOS 2005 

(Planilla SIP, Planillas Individuales de los integrantes)

Señor Docente-Investigador:

A los efectos de su participación en el Programa de Incentivos, los Directores de Proyecto deberán realizar el informe correspondiente a las actividades desarrolladas durante el año 2005 mediante el sistema informático Winsip, acompañado de los informes adicionales que establece el art. 33 del Manual de Procedimientos.

Los Directores, con la colaboración de los investigadores, completarán toda la información requerida, la que tendrá carácter de declaración jurada, debiendo incluir los informes individuales de todos los investigadores integrantes del proyecto, cobren o no incentivo, según lo declarado en la solicitud de acreditación del proyecto y los posteriores trámites de bajas/incorporaciones realizados por expediente. 

En la planilla electrónica winsip deberán informar TODOS LOS INTEGRANTES CATEGORIZADOS (si se detectan docentes investigadores categorizados que no se encuentran incluidos el Director deberá cargarlos en el sistema).

En lo que se refiere a los informes individuales, deberán informar TODOS LOS INTEGRANTES del proyecto (categorizados o no categorizados, perciban o no incentivos), incluido el Director.

El informe a presentar corresponde al período 1° de enero de 2005 a 31 de diciembre de 2005.

Deben presentar informe todos los proyectos que estuvieron en ejecución durante el año 2005, con excepción de aquellos proyectos que han finalizado en el año 2005 y ya  hayan presentado su correspondiente Informe Final.

CUALQUIER CONSULTA PUEDE REALIZARSE A LA DIRECCION DE MAIL DE LA SECRETARIA DE CIENCIA Y TECNICA DE LA UNLP informes@presi.unlp.edu.ar
1. PLAZOS DE PRESENTACIÓN

La presentación de los informes de Avance se realizará en las respectivas Unidades Académicas. 

La Secretaría de Ciencia y Técnica de la Universidad los solicita para el día 1 de noviembre de 2006 

2.      CONTENIDO DE LOS INFORMES

1.- Para aquellos proyectos que hayan comenzado en el 2004 se deberá presentar:.

· Planilla SIP, solicitada por la Secretaría de Políticas Universitarias (1 ejemplar en      papel y 1 diskette que contiene las bases generadas por el programa WINSIP 2005), con la información referida al año 2005.

· Planillas personales de los  Integrantes del Proyecto (incluido el director), requeridas en el art. 33 del  Manual de Procedimientos, referidas a la actividad desarrollada durante 2005. (1 ejemplar en papel y en diskette)

· Documentación probatoria que avale lo declarado  (1 juego en papel). 

A cada Director, se envía un diskette que contiene: 

a) el programa  WINSIP 2005 (planilla de la SPU).
b) una carpeta que contiene:
i. un modelo de planilla para realizar el Informe personal de los Integrantes (incluido el Director)
ii. el instructivo general para cumplimentar el informe 2005.
iii. la planilla de Recusación o Excusación de Evaluadores.
2.- Para aquellos proyectos que hayan empezado en el año 2005 o en el año 2003 se deberá presentar:

· Planilla SIP, solicitada por la Secretaría de Políticas Universitarias (1 ejemplar en papel y 1 diskette). En este caso sólo se completarán las pantallas correspondientes a la información sobre los integrantes categorizados del proyecto (no las referidas a la producción).  En la copia en papel  cada integrante debe firmar la hoja correspondiente a sus datos y el director debe realizar la evaluación y firmar la planilla correspondiente.  

· Listado de integrantes no categorizados, firmado por los mismos y con la firma del director que certifique que  han desarrollado sus tareas  durante el año 2005 (copia en papel y en diskette)

A cada Director, se envía un diskette que contiene: 

a) el programa  WINSIP 2005 (planilla de la SPU)
b) una carpeta que contiene:  
i) planilla para completar con la nómina de los integrantes no  categorizados 

ii) el instructivo general para cumplimentar el informe 2005.
iii) la planilla de Recusación o Excusación de Evaluadores

3.      PERIODO A INFORMAR: desde el 1 de enero de 2005 al 31 de diciembre de 2005
NO DEBEN PRESENTAR INFORME:

- Proyectos con fecha de finalización 31/12/2005 debido a que ya presentaron su Informe Final.

- Proyectos con fecha de inicio 1/1/2006 debido a que no corresponde el período.

PLANILLA SIP

Deberá seguir los siguientes pasos:
1) Usted recibirá un diskette que contiene:

· el programa WINSIP y la carpeta con las planillas

Recibirá un diskette por cada proyecto que usted dirige.

2)   Para la instalación del winsip necesitará:
Requerimientos de Software

Entorno Windows 95 o superior

Instalación 
Insertar el diskette en la disquetera correspondiente (A ó B). Ejecutar el archivo INSTALAR.EXE. Esperar un momento hasta que aparezca la pantalla de instalación (Win SIP 2005 INSTALACION). Presionar el botón CONTINUAR para seguir la instalación.  Una vez instalado, aparecerá la pantalla WIN SIP 2005 (para la carga de los datos) y AYUDA SIP (instructivo). Antes de iniciar el proceso de carga de datos,  es conveniente imprimir el instructivo AYUDA SIP.

3) En el diskette (etiquetado con el código del proyecto, nombre del director y parte del título del proyecto) estará incorporada información referente a dicho proyecto, que usted no podrá modificar, a saber: 

En datos del proyecto: no podrá modificar el código, título, director, Unidad Académica.

En investigadores no podrá modificar: el identificador (código de identificación personal)

4) Una vez instalado el programa,  deberá tener en cuenta:

Aclaraciones:

4.1.) En investigadores:

  En el winsip deberán informar TODOS LOS INTEGRANTES CATEGORIZADOS (si se detectan docentes investigadores categorizados que no se encuentran incluidos el Director deberá cargarlos en el sistema).
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4.2.) En Datos del Proyecto:

     a) En Unidad de Investigación: si en el listado que se despliega usted no encuentra el adecuado, deberá seleccionar Otras (especificar), teniendo en cuenta la Unidad Académica a la que pertenece, y luego en la copia impresa aclarar   la unidad de investigación. A posteriori la Secretaría de Ciencia y Técnica de la UNLP incorporará dichas unidades al listado general.
Tener en cuenta para elegir Otras (especificar ) el código de su Unidad Académica:

	Còdigo
	Unidad Académica

	1101
	FACULTAD DE AGRONOMIA

	1103
	FACULTAD DE CIENCIAS VETERINARIAS

	1104
	FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO

	1105
	FACULTAD DE INGENIERIA

	1106
	FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS

	1108
	FACULTAD DE CIENCIAS ASTRONOMICAS Y GEOFISICAS

	1109
	FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS

	1110
	FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES

	1111
	FACULTAD  DE PERIODISMO Y COMUNICACION SOCIAL

	1112
	FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA  EDUCACION

	1113
	FACULTAD DE BELLAS ARTES

	1114
	FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

	1116
	FACULTAD DE TRABAJO SOCIAL

	1117
	FACULTAD DE ODONTOLOGÍA

	1118
	FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES Y MUSEO

	1124
	FACULTAD DE INFORMATICA


6) Después que ha cumplimentado los datos correspondientes al proyecto e investigadores (es decir que cumplimentó el WIN SIP, informe 2005) deberá generar el diskette correspondiente y el informe impreso (1 copia).

Solicitamos a usted tenga a bien  utilizar el mismo diskette etiquetado que fuera enviado por la Secretaría de Ciencia y Técnica de la Universidad. Para esto deberá, antes de generar el diskette con el informe,  borrar el contenido actual del mismo.
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